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DATOS GENERALES DEL PUESTO 

 
 
 

NOMBRE DEL PUESTO 

DIRECCIÓN DE DEPORTES 

OBJETIVO DEL PUESTO 

Promover, fomentar y organizar la 

participación de la población en los 

eventos deportivos y recreativos, así 

mismo, fomentar la conservación de 

los centros deportivos, para el uso y 

disfrute propio y una mejor calidad 

de vida. 

 

 
JEFE INMEDIATO 

Secretario del H. Ayuntamiento 

 
PUESTOS BAJO SU MANDO 

 Promotores 

 Secretaria 

 

 

DOMICILIO DEL CENTRO DE 

TRABAJO 

Calle México No. 5, Col. Centro  

Ixtlahuacán Col. 

 

 

 

DESCRIPCIÓN DEL PUESTO 

 
PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS QUE PARTICIPA 

 

1. Planeación de actividades y/o eventos. 

2. Gestionar los recursos para la realización de eventos deportivos y 

recreativos. 

3. Realización de los eventos. 

 

INDICADORES DE DESEMPEÑO 

 

 Atender las peticiones y solicitudes de la población. 

 Dara seguimiento y pronta respuesta. 

 Servicios otorgados a los ciudadanos. 
 Grado de satisfacción de los eventos realizados. 

 Número de personas activadas. 
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FUNCIONES ESPECÍFICAS DEL PUESTO 

 

 Elaborar el plan anual de actividades. 

 Atender la demanda de la ciudadanía relacionada con las necesidades 

de infraestructura y espacios deportivos. 

 Promover la impartición de cursos, programas de capacitación y 

adiestramiento en materia de recreación y deporte. 

 Formar el Consejo Municipal del Deporte. 

 Solicitar los insumos necesarios para el buen funcionamiento de la 

dirección. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

COMPETENCIAS PARA EL PUESTO 

 

 
COMPETENCIAS 

BÁSICAS 

1. EDUCACIÓN 

Licenciatura o carrera a fin al puesto. 

 

2. EXPERIENCIA 

Experiencia mínima de 6 meses en la administración 

pública. 

 

3. FORMACION  

1. Competencia fundamental. 
2. Competencia Transversal. 

3. Competencia Técnica. 

 

4. HABILIDADES 

 Aplicar las leyes y reglamentos que se señalan para 

el puesto. 

 Liderazgo. 

 Relaciones interpersonales.  
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COMPETENCIAS 

GENÉRICAS 

5. ACTITUDES 

1. Responsable  

2. Honesto  

3. Disciplina  

4. Amabilidad  

5. Disponibilidad  

 

6. VALORES 

1. Respeto 

2. Honestidad  
3. Responsabilidad  

4. Humildad  

5. Sencillez 

6. Servicio   
 


